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کننده  توزیع درگاه بھ ورود.1
کننده  توزیع درگاه در  نام ثبت. 1.1
 تایید را ھاآن  زیر ھای روش  از باید کھ کرد خواھد دریافت دعوتی ھایلینک  کننده توزیع. شود انجام یکبار باید فقط کار این
- نماید

Invites@microsoft.com از دعوت پذیرش  .1
از Invites@microsoft.com کلیک دعوت پذیرش کلید روی باید آن در کھ کرد خواھید دریافت ایمیلی 

.کنید

   

کنید کلیک پذیرش روی دعوت پذیرش  برای.

                                                          

 ببندید را صفحھ این توانیدمی . شد خواھید ھدایت من افزار نرم یصفحھ  بھ دعوت، پذیرش  از پس.



                                                                                                                                           

SVC.TVSMIB@tvsmotor.com از دعوت پذیرش .2

از را کننده توزیع دعوت SVC.TVSMIB@tvsmotor.comبپذیرید.

  حساب از دعوتی ایمیل کننده، توزیع عنوان بھ شما TVSM کرد خواھید دریافت.
باز  را آن خود مرورگر در و کنید کلیک است موجود ایمیل در کھ کننده توزیع درگاه لینک روی 

.نمایید

است  دعوت لینک زیر ایمیل در شده ذکر اینترنتی آدرس مثال، برای

شد  خواھد وارد خودکار صورت بھ دعوت کد
کنید کلیک» دارم کاربری حساب قبل از من« روی  نیست نیازی: نکتھ( کنید کلیک  نام ثبت روی .(

کننده  توزیع درگاه بھ ورود. 1.2



                                                                                                                                           

کننده  توزیع درگاه بھ ورود 1.2

شوداصلی یصفحھ  وارد باید کاربر. ))https://ibom.tvsmotor.com

 شود ورود  یصفحھ وارد تا  دکنی کلیک ورود کلید روی سپس.
  مثال برای( کنید وارد  را خود ایمیل آدرس:user@yourdomain.com (کنید انتخاب را بعدی  یگزینھ  سپس  و.

نمایان  کاربر ھویت یصفحھ سپس. کنید انتخاب  را ورود  یگزینھ  و کنید وارد را خود عبور رمز 
.شد خواھد

وارد سپس. کنید کلیک بلھ روی ،شود؟ ذخیره  شما ورود خواھیدمی  کھ شد خواھد پرسیده شما  از 
.شد خواھید کننده توزیع درگاه اصلی یصفحھ



                                                                                                                                           

سایت در  گردش .2

نکات گردش  سطحصفحھ 
خانھ  صفحھ  بھ رفتن1اصلی صفحھ
کنید  کلیک گسترش  برای1فروش  سفارش

کنید  استفاده قسمت این از جدید سفارش  فرم ساخت برای2جدید سفارش  ایجاد
کنید استفاده قسمت این از خرید ھایسفارش  تمام نمایش  برای2ھا سفارش  ویرایش /نمایش 

کنید استفاده قسمت این از فاکتورھا پیش  تمام نمایش  برای1فاکتور پیش
کنید  کلیک گسترش  برای1ھاپرداخت

2ھاپرداختی  نمایش 
 قسمت این از شده  ثبت/شده ایجاد ھایپرداختی  تمام جزئیات نمایش  برای
کنید استفاده

2پرداخت  ایجاد
 استفاده  قسمت این از فاکتور پیش  یک برای  جدید پرداخت ایجاد برای
کنید

کنید  استفاده  قسمت  این از فاکتورھا تمام نمایش  برای1فاکتورھا 
کنید  کلیک گسترش  برای1ھاتولیدی تمام

کنید استفاده قسمت این از پروفایل جزئیات نمایش  برای2پروفایل  جزئیات
کنید استفاده قسمت این از محصول  یکننده  تولید نمایش  برای2محصول  راھنمای

کنید  کلیک گسترش  برای1راھنما

2راھنما  دفترچھ
 قسمت این از آموزشی  یکتابچھ /راھنما یدفترچھ  بھ  دسترسی برای
کنید استفاده

شوید  قسمت این وارد کاربران  متداول سوالات تمام نمایش  برای2متداول  سوالات



                                                                                                                                           

داشبورد /اصلی صفحھ.3
خانھ  صفحھ3.1

داشت  خواھد متفاوتی  محتویات کاربر نوع بھ بستھ خانھ صفحھ

نھایی  کننده توزیع  برای. 3.1.1

دھیممی  توضیح را ھاآن  قسمت این در و اندشده  مشخص بالا تصویر کھ دارد مختلفی ھای بخش  داشبورد

توضیحبخش نام#

 و کند جستجو ھا سفارش  بین در  سفارش، یشناسھ  از استفاده با تواندمی  کننده توزیعجستجو  نوار1
بیابد  را نظر مورد سفارش 

 
2

شود ایجاد جدید سفارش  فرم یک تا کنید کلیک آن روی تواندمی  کننده توزیعسفارش  ایجاد

 طریق از کھ ھاییسفارش  لیست گزینھ این روی کلیک با تواندمی  کننده توزیعھا سفارش  تمام  نمایش 3
ببیند  را اندشده  ایجاد دیگر ھایکننده  توزیع  کاربری  ھایحساب 

ببیند سفارش  وضعیت اساس  بر را ھاسفارش  تعداد تواند می  کننده توزیعھاسفارش  ثبت وضعیت 4
را  شده مشخص وضعیت کھ ھایی سفارش  نمایش  برای تواندمی  کننده توزیع 

کند  کلیک ھاھایپرلینک  روی دارند
ببیند تکمیل وضعیت اساس  بر را ھاسفارش  تعداد تواندمی  کننده توزیعسفارش  تکمیل وضعیت 5

روی تکمیل وضعیت اساس  بر ھاسفارش  نمایش  برای تواندمی  کننده توزیع 
کند کلیک ھاھایپرلینک 



                                                                                                                                           

مستقیم  کننده توزیع  برای. 3.1.2

دھیممی  توضیح را ھاآن  قسمت این در و اندشده  مشخص بالا تصویر کھ دارد مختلفی ھای بخش  داشبورد

توضیحبخش نام#

 و کند جستجو ھا سفارش  بین در  سفارش، یشناسھ  از استفاده با تواندمی  کننده توزیعجستجو  نوار1
بیابد  را نظر مورد سفارش 

 
2

شود ایجاد جدید سفارش  فرم یک تا کنید کلیک آن روی تواندمی  کننده توزیعسفارش  ایجاد

 طریق از کھ ھاییسفارش  لیست گزینھ این روی کلیک با تواندمی  کننده توزیعھا سفارش  تمام  نمایش 3
ببیند  را اندشده  ایجاد دیگر ھایکننده  توزیع  کاربری  ھایحساب 

ببیند سفارش  وضعیت اساس  بر را ھاسفارش  تعداد تواند می  کننده توزیعھاسفارش  ثبت وضعیت 4
را  شده مشخص یتوضع کھ ھایی سفارش  نمایش  برای تواندمی  کننده توزیع 

کند  کلیک ھاھایپرلینک  روی دارند
 پیش  تعداد قسمت این - ھستند پرداخت انتظار در کھ فاکتورھایی پیش تعدادفاکتور  پیش 5

 پرداخت TVSM تیم بھ مستقیم کننده  توزیع جانب از باید کھ  فاکتورھایی 
 مراجعھ 9.2 بخش  بھ بعدی ھایگام  یمشاھده  برای. دھدمی  نشان را شوند
.کنید

ببیند تکمیل وضعیت اساس  بر را ھاسفارش  تعداد تواندمی  کننده توزیعسفارش  تکمیل وضعیت 6
روی تکمیل وضعیت اساس  بر ھاسفارش  نمایش  برای تواندمی  کننده توزیع 

کند کلیک ھاھایپرلینک 

 شودمی  شامل را زیر اطلاعات مستقیم کننده توزیع برای فاکتور وضعیت بخش
 نماید  ملاحظھ را مربوطھ فاکتورھای پیش  تمام تواندمی  کننده توزیع ھا،آن  روی بر کلیک از پس



                                                                                                                                           

ارشد  کننده  توزیع  برای. 3.1.3

شودمی  زیر موارد شامل ارشد کننده  توزیع داشبورد:

توضیحبخش نام#

 و کند جستجو ھا سفارش  بین در  سفارش، یشناسھ  از استفاده با تواندمی  کننده توزیعجستجو  نوار1
بیابد  را نظر مورد سفارش 

 
2

ببیند سفارش  وضعیت اساس  بر را ھاسفارش  تعداد تواند می  کننده توزیعھاسفارش  ثبت وضعیت 
را  شده مشخص وضعیت کھ ھایی سفارش  نمایش  برای تواندمی  کننده توزیع 

کند  کلیک ھاھایپرلینک  روی دارند
 باید جزئیاتشان کھ  فاکتورھایی  پیش  تعداد - تایید انتظار در فاکتورھای پیش تعدادفاکتور  پیش 3

 برای ارشد کننده توزیع  فاکتور پیش  و شود تایید ارشد یکننده  توزیع  جانب از
 بھ بعدی ھای گام  یمشاھده  برای. شود صادر  ھاآن  برای باید نھایی  کننده توزیع
.کنید مراجعھ 8.4 بخش 

کننده توزیع کھ فاکتورھایی پیش  تعداد - پرداخت انتظار در فاکتورھای پیش تعداد 
 مراجعھ  9.1 بخش  بھ بعدی ھایگام  یمشاھده  برای . نماید پرداخت باید ارشد
.کنید

 نقل و حمل ئیاتجز کھ ھاییپرداخت  تعداد - پرداخت انتظار در فاکتورھای تعدادفاکتورھا  وضعیت 4
 ھایگام  یمشاھده  برای. شود رسانی بروز ارشد کننده توزیع جانب از باید ھاآن

.کنید مراجعھ  10 بخش  بھ بعدی

سفارش  جستجوی. 3.2
خانھ صفحھ بھ رفتن
کنید  کلیک خانھ صفحھ در موجود جستجوی نوار روی
نمایان  جستجو نوار زیر پیشنھادات از لیستی کند، سفارش  شماره کردن تایپ بھ شروع کننده توزیع اینکھ محض بھ 

شد خواھد



                                                                                                                                           

نماید  انتخاب پیشنھادات میان از را  ھاسفارش  شماره از یکی  باید کننده توزیع

سفارش  جزئیات داشبورد3.3
مسیریابی . 3.3.1

اصلی  صفحھ از سفارش  جزئیات بھ  دسترسی: 1 مورد
نماید  دنبال را شد  داده توضیح  بالا در کھ سفارش  جستجوی مراحل باید کننده توزیع
شد خواھد  باز شده انتخاب  سفارش  بھ مربوط سفارش  جزئیات صفحھ

شوید سفارش  جزئیات صفحھ  وارد ھاسفارش  نمایش  صفحھ از : 2 مورد

را ھاسفارش  ویرایش/نمایش>  فروش سفارش مسیر بالا قسمت از سفارش، جزئیات نمایش برای 
.کنید دنبال

شد خواھند داده نمایش کاربران بھ لحظھ این بھ تا  شده ثبت ھایسفارش تمام
گرفت  خواھد قرار کاربران اختیار در نمایش ھایپرلینک یک سفارش ھر روبروی اقدام، ستون در
شوندمی سفارش جزئیات داشبورد وارد نمایش ھایپرلینک روی کلیک با  نکاربرا



                                                                                                                                           

سفارش  جزئیات داشبورد نمایشپیش . 3.3.2

شده  کامل سفارش - سفارش  یچرخھ  - 1 تصویر

توضیحنام#

شد  خواھد داده  نشان کننده توزیع بھ نمودار روی سفارش  وضعیت بخش، این درپیشرفت  نوار1
شودمی  شامل را سفارش  بھ مربوط یپایھ  اطلاعات بخش  اینسفارش  جزئیات بخش 2

سفارش  شماره
محصول  بندیدستھ
 محصول  یزیردستھ
 سفارش  وضعیت
ثبت  تاریخ
 فاکتورھا

 ویرایش /نمایش  صفحھ وارد تواندمی  کاربر سفارش  شماره ھایپرلینک روی کلیک  باسفارش  شماره ھایپرلینک3
شود  سفارش 

 نشان%  صورت بھ  را شده ثبت TVSM توسط کھ فاکتوری پیش  مبلغ  اینسفارش  تکمیل وضعیت 4
 نیز را فاکتور پیش  در  شده ذکر تعداد کل از شده ارسال محصولات  تعداد  ھمچنین،.ھدمی 

.دھدمی  نمایش 
 اسناد  دانلود امکان و ببیند را سفارش  بھ شده پیوست فاکتورھای تمام تواندمی  کاربرفاکتور 5

.دارد قرار  کاربر اختیار  در نیز  فاکتورھا
باشدمی  فاکتور پیش  یپایھ  اطلاعات شامل بخش  اینفاکتور  پیش  اطلاعات6
 است شده سامانھ وارد کھ کاربری اساس  بر  فاکتور پیش  سند آیکون، این روی کلیک  بافاکتور  پیش  دانلود آیکون7

شد  خواھد دانلود



                                                                                                                                           

ارشد کننده توزیع فاکتور  پیش  باشد، شده  سامانھ وارد  نھایی کننده توزیع اگر 
شد  خواھد دانلود

فاکتور  پیش  باشد، شده سامانھ وارد مستقیم کننده توزیع اگر TVSM دانلود 
شد خواھد

 پیش  شماره ھایپرلینک8
فاکتور 

 خواھد داده نمایش  کاربر  بھ  فاکتور پیش  جزئیات یصفحھ  ھایپرلینک، این روی کلیک  با
شد

جریان  در ھایسفارش  چرخھ - 2 تصویر

است  شده طراحی  جریان در ھایسفارش  برای کھ  دھدمی  نشان را پیشرفتی  نوار بالا تصویر

راھنما 4
کنندگان  توزیع  تمامھدف  ھایمخاطب 

»راھنما دفترچھ« دانلود و نمایش. 4.1

کنید دنبال را راھنما دفترچھ >  راھنما مسیر بالا قسمت از

موجود دانلود برای کسب و کار المللی سفارش مدیریت درگاه برای موجود راھنمای یدفترچھ آخرین 
بود  خواھد



                                                                                                                                           

متداول سوالات4.2

کنید دنبال  را متداول ھایپرسش>  راھنما مسیر بالا قسمت از

تیم توسط شده ایجاد متداول ھایپرسش تمام TVSM شد خواھند داده نمایش زیر قسمت مانند

شود می ارائھ است شده مشخص تصویر در کھ بخش ھر جزئیات زیر قسمت در



                                                                                                                                           

oشوندمی داده نمایش متداول ھایپرسش تمام ھایدستھ - 1 بخش.
oشودمی داده نمایش شده انتخاب متداول ھایپرسش یدستھ  در شده مطرح پرسش - 2 بخش.
oشودمی داده نمایش کاربر توسط شده انتخاب پاسخ بھ شده ارائھ پاسخ - 3 بخش.
oبازگردد صفحھ ابتدای بھ کندمی کمک کاربر بھ کھ بالا بھ بازگشت  کلید - 4 بخش.

»کنندگان توزیع تمام« جزئیات نمایش5
من» پروفایل جزئیات« نمایش. 5.1

کنندگان  توزیع  تمامھدف  ھایمخاطب 

کنید دنبال را پروفایل جزئیات>  کنندگان توزیع تمام مسیر بالا قسمت از

شودمی  داده نمایش  من پروفایل قسمت در کننده توزیع اطلاعات.

مجصولات  کاتالوگ نمایش5.2

طرفین  بھ شده فروختھھدف  ھایمخاطب 
oمستقیم کنندگان توزیع
oنھایی  کنندگان توزیع

نقلیھ  وسایل. 5.2.1

کنید دنبال  را محصول راھنمای >  کنندگان توزیع تمام مسیر بالا قسمت از



                                                                                                                                           

شودمی باز قسمت ھمین زیر کھ نواری از و کنید کلیک» نقلیھ وسیلھ« نمایش روی بالا قسمت از 
.شد خواھد داده نمایش نقلیھ وسیلھ جزئیات  سپس،. کنید انتخاب را نظر مورد» کننده  ارسال«

نمایید  استخراج یا دانلود را نقلیھ وسیلھ محصولات  لیست 

 را  اکسل فایل و کنید  کلیک دارد قرار صفحھ تراس  سمت و بالا در کھ اکسل بھ استخراج یگزینھ روی
.کنید دانلود است شده داده نشان بالا تصویر در کھ ھمانطور

.کنید جستجو را نقلیھ وسیلھ محصولات 

 نوار در کھ متنی اساس بر نظر مورد محصول. کنید وارد را خود نظر مورد متن جستجو نوار در
.شد خواھد داده نمایش ایدکرده وارد جستجو



                                                                                                                                           

یدکی  لوازم. 5.2.2 

کنید دنبال  را محصول راھنمای >  کنندگان توزیع تمام مسیر بالا قسمت از

شود داده نمایش یدکی لوازم تمام اطلاعات تا  کنید کلیک» یدکی لوازم« گزینھ روی بالا قسمت از



                                                                                                                                           

کنید  استخراج یا دانلود را یدکی لوازم محصولات  لیست 

 لیست تا  و کنید کلیک دارد قرار صفحھ راست سمت  و بالا در کھ اکسل  بھ استخراج یگزینھ روی
.نمایید دریافت اکسل فایل قالب در را محصولات

کنید  جستجو یدکی لوازم محصولات  میان از

 نوار در کھ متنی اساس بر نظر مورد محصول. کنید وارد را خود نظر مورد متن جستجو نوار در
.شد واھدخ  داده نمایش ایدکرده وارد جستجو

محصولات  صفحھ در گردش

 در( بروید صفحھ انتھای بھ. باشد بیشتر صفحھ یک  ظرفیت از محصولات لیست است ممکن اوقات گاھی
.شوند داده نمایش  بیشتری محصولات تا ) صفحھ راست سمت و پایین



                                                                                                                                           

کنید ثبت و ایجاد  جدید سفارش6

طرفین  بھ شده فروختھھدف  ھایمخاطب 
oمستقیم کنندگان توزیع
oنھایی  کنندگان توزیع

جدید  سفارش خام فرم ایجاد. 6.1

کنید  دنبال را جدید سفارش ایجاد>  فروش سفارش مسیر شده، داده نشان پایین در کھ ھمانطور:

کنید وارد را سفارش جزئیات زیر ترتیب بھ:

شرایط /  شغلی  قوانین/  جزئیاتاجباریفیلد#

سفارش  شماره-

 صورت بھ ایشماره  شود ثبت سامانھ در خام سفارشی اینکھ مجض بھ
.گرفت خواھد  قرار قسمت این در و شد خواھد ایجاد خودکار

.شد خواھد  ذخیره خودکار صورت بھ  تاریخ این سفارش  ثبت زمان درسفارش  تاریخ-

وضعیت -

 صدور انتظار در|  شده ترخیص محمولھ|  شده ثبت|  خام نسخھ:ھاگزینھ 
|  فاکتور  پیش  صدور یآماده |  شده رد|  شده تأیید|  ناموفق ترخیص|  چک
 پیش |  فاکتور  پیش  صدور در ناموفق|  شده  صادر فاکتور پیش |  شده لغو

 انجام|  شده انجام حدی تا|  شده  آغاز کار  سفارش  فرایند|  شده آزاد فاکتور 
شده  کامل|  شده
 صورت بھ قسمت این شودمی  انجام مرحلھ ھر در کھ اقدامی اساس  بر

شودمی  بروزرسانی خودکار

بلھ تحویل شرایط1

FOB | CFR | EXW | CPT | CIF | FCA:ھاگزینھ 

 FOB معادل FCA و EXW باشد، شده واقع  نپال در کننده توزیع اگر - 
شد  خواھد دنبال FOB فرایند و بود خواھد

 خواھد CFR معادل CIF و CPT باشد، شده واقع  نپال در کننده توزیع اگر - 
شد  خواھد دنبال CFR فرایند و بود

شده  ترکیب|  یدکی لوازم|  نقلیھ وسیلھ :ھاگزینھ بلھ محصول  بندیدستھ2

2W | 3W :ھاگزینھ بلھ محصول زیردستھ3

)فرض پیش ( تجاری :ھاگزینھ بلھ سفارش  نوع4

) فرض پیش ( خیر|  بلھ: ھاگزینھ خیرفوری؟  سفارش 5
آھن  راه|  زمینی|  )فرض پیش ( دریایی|  ھوایی:ھاگزینھ بلھ حمل  حالت6

بلھ کانتینر  ابعاد7
|  دوتایی محور|  LCL|  تکی محور|  (HC( فوت  40|  فوت 20:ھاگزینھ 
محوره  چند



                                                                                                                                           

 حمل حالت تنھا کھ شد خواھند داده نمایش  صورتی  در  تنھا ھاگزینھ  تمام - 
باشد  شده انتخاب» آھن  راه« ی» دریایی«

 در تنھا » محوره چند« و ،»دوتایی محور « ،»تکی محور: «ھاآپشن - 
.باشد» زمینی« حمل حالت کھ شد خواھند داده نمایش  صورتی

 LCL یگزینھ  تنھا باشد، شده انتخاب» ھوایی« حمل حالت اگر: آپشن - 
.شد خواھد داده نمایش 

بلھ پرداخت  شرایط8

پیشرفتھ |  اعتبارنامھ: ھاگزینھ 

 توسط کھ  ھمانطور باشد، LC پرداخت شرایط واجد کننده توزیع اگر - 
TVSM انتخاب نیز را پیشرفتھ یگزینھ  تواندمی  صورت این در شده، اعلام 
.نماید
 پرداخت شرایط قسمت در  ارشد کننده توزیع قسمت  در کننده توزیع اگر - 

 شده، اعلام TVSM توسط کھ  ھمانطور نماید، انتخاب را پیشرفتھ یگزینھ 
.داشت نخواھد را گزینھ این  تغییر امکان

خیربازرسی  درخواست9

)فرض پیش ( نیست نیازی|  بلھ: ھاگزینھ 
 تغییر امکان  یعنی. شد خواھد  ثبت نیز ارشد کننده توزیع قسمت در این - 
 کھ بود خواھد موجود کنندگانی  توزیع از دستھ آن برای تنھا گزینھ این
 را آن شده ارائھ TVSM توسط کھ کنندگان توزیع راھنمای اساس  بر توانندمی 

.باشند کرده انتخاب

بلھ طرف  بھ شده فروختھ10

 بھ قسمت این TVSM با کنندگان  توزیع ناظر شده  منعقد قرارداد اساس  بر - 
 یدکی لوازم /2W یدکی لوازم /2W/3W( شد خواھد پر خودکار  صورت

3W .(شده آن وارد کاربر کھ بود خواھد ایکننده  توزیع  حساب این کل، در 
.شد خواھد گرفتھ نظر در خریدار  عنوان بھ و

بلھ طرف  بھ ارسال11

 بھ قسمت این TVSM با کنندگان  توزیع ناظر شده  منعقد قرارداد اساس  بر - 
 یدکی لوازم /2W یدکی لوازم /2W/3W( شد خواھد پر خودکار  صورت

3W .(این. کند انتخاب ارسال برای را اینماینده  ھر تواندمی  کننده توزیع 
 گیرنده عنوان  بھ و بود خواھد  نظر مورد  فروش  بخش  اساس  بر انتخاب حق

.شد خواھد  محسوب

بلھ مقابل  طرف بھ بارنامھ12

 بھ قسمت این TVSM با کنندگان  توزیع ناظر شده  منعقد قرارداد اساس  بر - 
 یدکی لوازم /2W یدکی لوازم /2W/3W( شد خواھد پر خودکار  صورت

3W.(

 
خیرمقابل  طرف بھ اطلاع13

 بھ قسمت این TVSM با کنندگان  توزیع ناظر شده  منعقد قرارداد اساس  بر - 
 یدکی لوازم /2W یدکی لوازم /2W/3W( شد خواھد پر خودکار  صورت

3W  .(- کند انتخاب شدن  مطلع برای را طرف چندین تواندمی  کننده توزیع.
 کنید انتخاب  را طرف بھ ارسال یگزینھ  دوباره فیلد  این در نیست نیازی -

.بود خواھد مشخص اطلاع بخش  در و فاکتور پیش  در طرف بھ ارسال زیرا 

بلھ نھایی  مقصد کشور14

 بھ شده، اعلام TVSM توسط کھ کنندگان، توزیع ناظر اطلاعات اساس  بر - 
 کند انتخاب را کسی  ھر تواندمی  کننده توزیع . شد خواھد پر خودکار  صورت

.دھد تغییر را آن یا

بلھ نھایی  مقصد 15

 نھایی مقصد باید ھاکننده  توزیع. کرد تایپ  آزاد متن توانمی  فیلد این در
.کنند مشخص را کالا ارسال



                                                                                                                                           

بلھ بار  تخلیھ بندر16

 بھ شده، اعلام TVSM توسط کھ کنندگان، توزیع ناظر اطلاعات اساس  بر - 
 کند انتخاب را کسی  ھر تواندمی  کننده توزیع . شد خواھد پر خودکار  صورت

.دھد تغییر را آن یا

17

درخواستی  ترخیص  سال و  ماه

بلھ 

غیره  و ،2022 نوامبر ،2022 اکتبر: ھاآپشن

 انتخاب را ایگزینھ  آینده ماه  5 و ماه ھمین از  تنھا تواندمی  کننده توزیع - 
.کند

خیرنظرات 18

 ثبت ھنگام تواندمی  کننده توزیع. کرد تایپ  آزاد متن توانمی  فیلد این در
.بگذارد نظر TVSM تیم برای سفارش 

خیر*خرید سفارش  شماره19

 کھ زمانی  شماره این. کنید وارد  را خود نظر مورد خرید سفارش  شماره 
.بود خواھد مشاھده قابل کند صادر  را  فاکتور پیش  ارشد کننده توزیع

.نیست نیاز گزینھ این مستقیم کننده توزیع برای  

بلھ *گیرنده تحویل20

 تحویل انتخاب  طرف، بھ ارسال  ھمان بانک، سفارش  بھ  سفارش، بھ: ھاآپشن
گیرنده 

 شده انتخاب » سفارش  بھ« فرض پیش  صورت بھ گزینھ این ،LC مورد در
.است
 بھ ارسال ھمان« فرض پیش  صورت بھ  گزینھ این پیشرفتھ، مورد در

.است شده انتخاب » طرف

بلھ  اختیاری *گیرنده تحویل انتخاب21

 این  در باشد،» کنید انتخاب را گیرنده تحویل« گیرنده تحویل نوع اگر
 بھ فاکتور  پیش  سند در کھ طرفی بھ ارسال ھر باید کننده توزیع  صورت
کند  انتخاب را گردیده ذکر گیرنده تحویل عنوان

شد خواھند نمایان خام صورت بھ ذخیره گزینھ انتخاب از پس فیلدھا  این* 

این  با . کنید کلیک  خام صورت  بھ  ذخیره یگزینھ روی شده، خواستھ فیلدھای تمام تکمیل از پس 
 ایجاد جدید محصولات سفارش این ذیل توانیدمی سپس و شودمی ثبت خام صورت بھ سفارش کار
.کنید

 مشاھده  صفحھ بالای در را پیام این لحظھ چند برای خام، صورت بھ سفارش یذخیره از پس 
کرد خواھید



                                                                                                                                           

تحویل انتخاب گیرنده، تحویل خرید، سفارش شماره خام، صورت بھ سفارش یذخیره از پس 
. شد خواھند فعال وجود، صورت در جانبی،  اسناد بارگذاری برای کھ پیوستی فیلدھای و گیرنده
 در این. نمایند  بارگذاری را خود جانبی اسناد یا  ھا نامھتوافق/ھا تاییدنامھ تمام باید کنندگان توزیع

.باشند داشتھ تمایل فاکتور پیش در کلی گذاریقیمت بھ کھ صورتی
 بارگذاری سپس و دھید قرار زیپ فایل یک در را ھا آن تمام فایل، چندین بارگذاری برای :نکات
.یدکن

سفارش محصولات تایید و افزودن 6.2
 خود  نظر  مورد محصولات» محصول افزودن« بخش  از  توانید می خام، صورت بھ سفارش ذخیره از  پس
.دارد وجود راه دو محصولات افزودن برای. کنید اضافھ را

کنید  اضافھ تک تک را محصولات: 1 گزینھ 6.2.1

کنید وارد را محصول ھر  جزئیات  توانیدمی آن در کھ  تا خواھد باز ایپنجره . کنید کلیک محصول افزودن روی.



                                                                                                                                           

.کنید کلیک محصول افزودن روی و کنید مشخص را سفارش حجم و محصول، گروه بخش، شماره
:نکتھ 

 نظر  مورد محصول بخش، شماره فیلد  در مدل/رنگ/توضیحات/بخش شماره کردن  وارد با توانیدمی 
.کنید جستجو را خود

 در  را آن نقلیھ وسایل مورد در کھ کنید ارسال را  محصولاتی  از دستھ آن  توانیدمی تنھا TVSM 
 کشور  محصول قیمت اساس بر یدکی لوازم مورد در یا  اید،کرده مشخص طرف بھ ارسال قسمت در
.ایدکرده ثبت طرف کشور بھ ارسال قسمت در

کنید کلیک محاسبھ و بررسی گزینھ روی محصولات، تمام افزودن از پس.



                                                                                                                                           

 است شده داده نشان زیر قسمت  در کھ بود خواھد» تایید انتظار در« بررسی وضعیت.

راست سمت و بالا قسمت در» بود ناموفق سفارش تأیید« پیغام با  نباشد، آمیز موفقیت تایید اگر 
.شد خواھید روبرو خود مرورگر

مرورگر راست سمت و بالا در» بود موفق سفارش تأیید« پیغام با  باشد، آمیز موفقیت تأیید اگر 
.شد خواھید روبرو

نمایید مراجعھ» تایید قوانین« قسمت بھ  کامل جزئیات  برای.

محصول  چندین ھمزمان افزودن: 2 گزینھ 6.2.2

.کنید اضافھ ھمزمان صورت بھ را محصول چندین توانیدمی  اکسل از ورود گزینھ از  استفاده با زیر، مراحل طی از پس 

  اکسل فایل قالب در را محصول تمپلت توانیدمی ورودی تمپلت  دانلود گزینھ روی بر کلیک با 
کنید  دریافت

کنید  وارد  تمپلت در را  محصول جزئیات
 کنید انتخاب را اکسل از ورود یگزینھ.



                                                                                                                                           

  را» اکسل از ورود خطای لیست« و» سفارش  تأیید نتیجھ« توانیدمی  اکسل، از محصولات کردن وارد از پس 
.نمایید مشاھده 

کنید  برطرف را خطاھا  آن شدید، روبرو خطایی با اکسل از محصولات ورود فرایند طول در  اگر
 ارسال نیز را  خطا جزئیات است، شده مشخص نیز بالا تصویر در کھ» ایمیل ارسال« روی بر کلیک  با توانیدمی 

نمایید

اکسل بھ استخراج

.کنید کلیک» اکسل بھ استخراج« یگزینھ  روی اید،افزوده  کھ محصولاتی لیست  دانلود برای

کنید  باز» دانلود« پوشھ از را شده  استخراج محصولات  جزئیات  بھ مربوط اکسل فایل

محصول  کردن پاک



                                                                                                                                           

 کلیک » ردیف کل کردن پاک « گزینھ روی  و کنید انتخاب را محصول کنار باکس  شده، اضافھ محصول  ردیف کردن پاک برای
.کنید

تأیید  قوانین. 6.3 
:کلی ھایبررسی

باشد موجود باید شده افزوده محصولات تمام قیمت.
مشخص) شده وارد کاربر( طرف بھ فروش  قسمت در کھ فروشی یمنطقھ  با باید شده افزوده محصولات تمام قیمت 

.باشد داشتھ تطابق شده
باشند فعال وضعیت در باید شده اضافھ محصولات تمام.
کد باید شده اضافھ محصولات تمام HSN باشند داشتھ.
باشند عرضھ  قابل باید شده اضافھ محصولات تمام.
باشند شده انتخاب طرف بھ ارسال اساس  بر باید شده اضافھ محصولات تمام نقلیھ، وسایل برای.
باشند شده  انتخاب طرف  بھ ارسال کشور  اساس  بر باید شده اضافھ  محصولات  تمام  یدکی، لوازم برای.
بندی  بستھ میزان حداقل باید خاص محصول یک سفارش  حجم )MPQ (کند رعایت  را.
باشد بیشتر 990 از نباید محصولات  کل  تعداد.
معادل یا باشد بیشتر سفارش  ارز اساس  بر پوند/یورو/آمریکا دلار 500 یا روپیھ 40000 از  باید محصول کل مبلغ 

.باشد لغمب ھمین

:نقلیھ وسایل بار ظرفیت بررسی

شوند مشخص  کانتینر ابعاد و مقصد کشور محصولات، برای باید بار ظرفیت جزئیات.
ابعاد برای نیاز  مورد میزان با باید دارند یکسانی  بار ظرفیت مدل کھ محصولاتی  تمام  برای  سفارش  کل ظرفیت 

.باشد داشتھ  تطابق شده انتخاب کانتینر



                                                                                                                                           

 این ر نباشد، موجود کانتینر  ابعاد و نظر، مورد کشور شده، انتخاب  محصولات برای  بار ظرفیت جزئیات  اگر: نکتھ
.کرد خواھند محاسبھ را بار ظرفیت سفارش  ثبت از پس  TVSM لوجیستیک تیم صورت

 پیغام و  کرد خواھد تغییر» ناموفق بارگیری« بھ سفارش  وضعیت شود، رد TVSM لوجیستیک تیم توسط بار ظرفیت اگر
.شد خواھد ارسال سفارش  مجدد ثبت یا سفارش  ویرایش  بر مبنی کننده توزیع بھ ایمیل

:یدکی لوازم بار ظرفیت بررسی 

 درگاه در ده ش استفاده باد تنظیم افزار نرم طریق از یکپارچھ صورت بھ یدکی لوازم بار ظرفیت بررسی TVSM
Advantage و شد خواھد داده نمایش  شده، داده نشان زیر قسمت در کھ  ھمانطور  فرم، خود نتیجھ. شد خواھد  انجام 

.آمد نخواھد عمل بھ ممانعت کننده توزیع  توسط سفارش  ثبت از
 لوازم تیم توسط بار ظرفیت صورت این در نباشند، موجود شده انتخاب محصولات برای بار ظرفیت  جزئیات اگر 

.شد خواھد  محاسبھ سفارش  ثبت از  پس  TVSM یدکی
لوجیستیک تیم توسط بار ظرفیت اگر TVSM و  کرد خواھد تغییر» ناموفق بارگیری« بھ سفارش  وضعیت شود، رد 

.شد خواھد ارسال سفارش  مجدد ثبت یا سفارش  ویرایش  بر مبنی کننده توزیع  بھ ایمیل پیغام



                                                                                                                                           

:ترکیبی ھایسفارش  برای بار ظرفیت بررسی 

  لوجیستیک تیم بررسی از پس TVSM  شد خواھد تأیید سفارش  ثبت از پس.

بار  ظرفیت بررسیمحصول  بندیدستھ 
بار  ظرفیت گرمحاسبھ/ابزار طریق از خودکار صورت بھیدکی  لوازم

نقلیھ  وسایل

بار  ظرفیت منشور طریق از خودکار صورت بھتکی  مدل+  تکی بندی بستھ حالت

TVSM لوجیستیک تیم توسط دستی صورت بھتکی  مدل+  چندگانھ بندی بستھ حالت

TVSM لوجیستیک تیم توسط دستی صورت بھچندگانھ  ھایمدل+  تکی بندی بستھ حالت

 لوازم تیم و TVSM لوجیستیک تیم توسط دستی صورت بھ)یدکی لوازم+  نقلیھ وسایل( ترکیبی
یدکی

یدکی لوازم ترکیبی ھایسفارش  برای عرضھ قابلیت بررسی

 ترکیبی  سفارش  بررسی

پذیر سرویس محصول  بندیدستھ
پذیرسرویس 2W + 2W یدکی لوازم

پذیرسرویس 3W + 3W یدکی  لوازم 
2W + 3Wسرویس  غیرقابل

سرویس  غیرقابل2W + 3W یدکی لوازم

شود ثبت مجزا  سفارشی باید باشند، سرویس  غیرقابل لوازم اگر.
زیر پیغام با صورت  این در باشد، سرویس  غیرقابل  شده انتخاب محصول یبنددستھ  برای نظر مورد محصول اگر 

:شد خواھید روبرو

سفارش  ثبت. 6.4 
 شود ثبت سفارش  درخواست  تا کنید کلیک ثبت کلید روی سفارش، بررسی انجام از پس.

 کرد خواھد بررسی مجدداً  را سفارش  ،تأیید قوانین اساس  بر مجدداً  سیستم ثبت، گزینھ  انتخاب از پس.
 یدکی لوازم برای:

o شد خواھند داده نمایش  مجدداً  سفارش  نھایی ثبت و تأیید برای بار ظرفیت جزئیات.



                                                                                                                                           

oتأیید را  خود سفارش  کھ شودمی  خواستھ شما از نباشد، فراھم بار ظرفیت بررسی امکان  دلیلی ھر بھ اگر 
.کنید انتخاب را» ادامھ و سفارش  تأیید« گزینھ  کار، این برای. کنید

لیھنق  وسایل برای:
o شد خواھند داده نمایش  مجدداً  سفارش  ثبت و تأیید برای بار ظرفیت جزئیات.



                                                                                                                                           

oتأیید را  خود سفارش  کھ شودمی  خواستھ شما از نباشد، فراھم بار ظرفیت بررسی امکان  دلیلی ھر بھ اگر 
.کنید انتخاب را» ادامھ و سفارش  تأیید« گزینھ  کار، این برای. کنید

تأیید را سفارش  کھ شودمی  خواستھ شما از و کرد نخواھد بررسی  را بار ظرفیت سیستم ترکیبی، ھایسفارش  برای 
.کنید کلیک» ادامھ و سفارش  تأیید« روی کار، این برای. کنید



                                                                                                                                           

 شد خواھید روبرو صفحھ راست سمت و  بالا در» شد بروزرسانی موفقیت با سفارش « پیغام با تأیید، از پس .
.است شده داده  نشان زیر تصویر در امپیغ این

خام  سفارش لغو 6.5
کنید کلیک سفارش لغو کلید روی سفارش ثبت از پیش سفارش خام نسخھ لغو برای.

.کنید لغو را آن توانیدنمی  سفارش، ثبت از پس : نکتھ

قادر دیگر سفارش، لغو از پس. کنید کلیک» خب بسیار« روی سفارش لغو تأیید برای 
.بود نخواھید سفارش یمشاھده  بھ



                                                                                                                                           

ھا سفارش تمام نمایش7

طرفین  بھ شده فروختھھدف  ھایمخاطب 
oمستقیم کنندگان توزیع
oنھایی  کنندگان توزیع

را ھاسفارش  ویرایش/نمایش>  فروش سفارش مسیر بالا قسمت از سفارش، جزئیات نمایش برای 
.کنید دنبال

وارد. کنید کلیک نظر مورد سفارش کنار ویرایش کلید روی سفارش، ویرایش/نمایش برای 
.شد خواھید فروش سفارش جزئیات  ویرایش یصفحھ

.بود نخواھید سفارش  ویرایش  بھ قادر دیگر سفارش  ثبت از پس : نکتھ



                                                                                                                                           

کنید کلیک صفحھ  چپ سمت و بالا قسمت در بازگشت  کلید روی قبل، یصفحھ  بھ  بازگشت برای.



                                                                                                                                           

گذاریصفحھ  تغییر

 داده نمایش صفحھ ھر در کھ مواردی تعداد تا  دھید تغییر را موارد نمایش قسمت در شده وارد عدد
 داده نمایش صفحھ ھر در مورد 10 فرض، پیش صورت بھ. کنید دقت زیر تصویر بھ. کند تغییر شوندمی
شود می

اکسل  بھ سفارش جزئیات  استخراج

» اکسل بھ استخراج« یگزینھ زیر تصویر مطابق اکسل، فایل قالب در ھا سفارش تمام جزئیات دانلود برای
.کنید انتخاب با 



                                                                                                                                           

ھاسفارش جستجوی

.شد خواھند داده نمایش ایدکرده وارد کھ متنی اساس بر مرتبط ھایسفارش جستجو، نوار از استفاده با 

سفارش وضعیت7.2
توضیحسفارش  وضعیت 
است  نشده ثبت کننده توزیع توسط ھنوز سفارش خام نسخھ
است  شده لغو کننده توزیع توسط» ثبت« از پیش  سفارش شده  لغو
است  شده ثبت کننده توزیع توسط سفارش شده ثبت
است  شده  انجام بار بررسی شده  پذیرفتھ  بار

 تیم بررسی صف در  بار کند، تأیید خودکار صورت بھ را بار ظرفیت نتواند سیستم اگرانجام  حال در بار بررسی 
گرفت  خواھد قرار  لوجیستیک

است  بوده ناموفق بار بررسی شده  رد بار 
ناظر  مدیر توسط شده تأیید سفارش شده تأیید
ناظر  مدیر توسط شده رد سفارش شده  رد

فاکتور  پیش  صدور برای آماده
 SAP بھ قیمت تخمین برای  و نموده بررسی را سفارش  ناظر مدیر تأیید از پس  تجاری تیم

)است شده داده نمایش  خانھ صفحھ در جریان در فاکتور پیش  زیر( - شده فرستاده

شده  صادر فاکتور پیش 
 نمایش  خانھ صفحھ در جریان در فاکتور پیش  زیر( است شده انجام SAP در قیمت تخمین
)است شده داده

نشده  صادر فاکتور پیش 
 نمایش  خانھ صفحھ در جریان در فاکتور پیش  زیر( نبود انجام قابل SAP در قیمت تخمین
)است شده داده

شده  ارسال  فاکتور پیش 
 مقابل طرف بھ( شده ارسال کننده توزیع بھ) فاکتور  پیش سند( قیمت تخمین
.است دانلود قابل کننده توزیع IOM/درگاه در  فاکتور  پیش سند). شده فروختھ

است  شده آغاز) جزئی/کامل( کاری  سفارش  اولین برای  تولیدشده  آغاز کار سفارش  فرایند



                                                                                                                                           

شده  انجام  حدی تا

 سفارش  چندین کھ صورتی  در( اندشده  ارسال کاری سفارش  اولین بھ مربوط محصولات
)باشد شده  ثبت فروش  سفارش  یک برای  کاری

)اندشده  انجام کاری  ھایسفارش  تمام( اندشده  ارسال کاملاً  محصولاتشده  انجام 

شده  تکمیل
 نوشتھ» شده تکمیل فاکتور صدور« سفارش  مقابل و اندشده  صادر فاکتورھا تمام کھ زمانی
شود

سفارش  تکرار7.3

.کند ثبت ھا ویژگی ھمان با  دیگر سفارشی قابلیت این از استفاده با  تواندمی کاربر

:نیست ممکن دارند  را زیر وضعیت  کھ ھاییسفارش  برای سفارش  تکرار درخواست

i .شده  لغو
ii.شده  رد بار
iii . انجام  حال در بار بررسی
iv.شده  رد
v . نشده  صادر فاکتور پیش

a(کنید  کلیک سفارش ویرایش/نمایش  و فروش سفارش روی

b(کنید  انتخاب را سفارش تکرار



                                                                                                                                           

c(»کنید وارد را نظر مورد ھای»کپی تعداد )کنید کلیک» سفارش  تکرار« روی و) 50 حداکثر.

d(ایمیل و  شد خواھد داده نمایش درخواست ثبت بودن آمیز موفقیت بر مبنی پیغامی پنجره ھمان در 
.شد خواھد ارسال کاربر برای شده تکرار ھایسفارش

e( ھایپرلینک روی. دارند» خام« وضعیت کھ است شده تکرار ھایسفارش تمام شامل شده ارسال ایمیل 
.کنید کلیک سفارش



                                                                                                                                           

f(کنید اعمال را خود نظر مورد تغییرات دارد، نیاز ویرایش بھ شده کپی ارشسف کھ صورتی در .
.کنید کلیک» ثبت« سپس و» خام صورت بھ ذخیره« یگزینھ روی سپس



                                                                                                                                           

 ثبت TVSM جانب از بیشتر بررسی برای معمولی ھایسفارش مثل شما  درخواست سفارش، ثبت از پس
.شد خواھد

فاکتورھا  پیش تمام نمایش8

طرفین  بھ شده فروختھھدف  ھایمخاطب 
oمستقیم کنندگان توزیع
oنھایی  کنندگان توزیع

مقابل طرف با بارنامھ
oمستقیم کنندگان توزیع
oارشد  کنندگان توزیع

کنید  کلیک» فاکتور پیش « روی

شد  خواھند داده نمایش صفحھ این در شما  فاکتورھای پیش تمام

شودمی  داده نمایش بیشتری موارد فاکتورھا پیش فھرست  در

 داده نمایش صفحھ ھر در کھ مواردی تعداد تا  دھید تغییر را موارد نمایش قسمت در شده وارد عدد
 داده نمایش صفحھ ھر در مورد 10 فرض، پیش صورت بھ. کنید دقت زیر تصویر بھ. کند تغییر شوندمی
شود می

فاکتورھا  پیش جستجوی

 فاکتور پیش. نمایید کلیک جستجو آیکون روی و کنید تایپ جستجو نوار در را خود نظر مورد متن
شد  خواھد داده نمایش ایدکرده وارد جستجو نوار در کھ متنی بھ مربوط



                                                                                                                                           

فاکتورھا  پیش لیست  استخراج یا دانلود

 فایل  قالب در فاکتور پیش تا  کنید انتخاب صفحھ راست سمت و بالا قسمت از را اکسل  بھ استخراج یگزینھ
.شود استخراج اکسل

فاکتور  پیش وضعیت. 8.1
توضیحفاکتور  پیش  وضعیت 

است  شده ایجاد کاملاً  IOM در  فاکتور پیش  سابقھجدید
است  ارشد کننده توزیع تأیید انتظار در فاکتور پیش جریان  در

 مستقیم، کننده توزیع برای یا شده تأیید ارشد کننده توزیع توسط فاکتور پیش  نھایی، کننده توزیع برایشده تأیید
است  شده تأیید خودکار صورت بھ فاکتور پیش 

شود  ایجاد کار سفارش  تا اندنشده  بندی اولویت ناظر مدیر توسط ھنوز فاکتور پیش  محصولاتاست  نیاز مورد  بندی اولویت
است  جریان در کار سفارش  ایجاد  برای  ناظر مدیر جانب از  فاکتور پیش  محصولات بندی اولویتجریان  در بندی اولویت
اندشده  بندی اولویت کار سفارش  ایجاد برای  فاکتور پیش  محصولات تماماندشده  بندی اولویت موارد تمام

فاکتور  پیش  انقضای تاریخ>  فعلی تاریخ زیرا شده منقضی فاکتور پیش شده  منقضی

)اندشده  انجام کاری  ھایسفارش  تمام( اندشده  ارسال کاملاً  محصولاتشده  انجام
شود  نوشتھ» شده تکمیل فاکتور صدور« سفارش  مقابل و اندشده  صادر فاکتورھا تمام کھ زمانیشده  تکمیل

من  فاکتور  پیش جزئیات نمایش 8.2

کنید  کلیک آخر ستون در موجود نمایش یگزینھ روی فاکتور، پیش یصفحھ در



                                                                                                                                           

)مستقیم  کننده توزیع( فاکتور  پیش نمایش 8.3
 می زیر در  چھ آن مانند ،PI Number>_FromTVSM.zip< یعنی فاکتور، پیش  یک تنھا ھستید، مستقیم کننده توزیع اگر
:داشت خواھد وجود نمایش  برای بینید

)ارشد کننده توزیع( فاکتور  پیش یک تأیید و نمایش.8.4
 زیر در چھ آن مانند PI Number>_FromTVSM.zip< یعنی فاکتور، پیش  یک تنھا ھستید، ارشد کننده توزیع اگر.1

:داشت خواھد وجود نمایش  برای بینید می



                                                                                                                                           

 سپس  و) است مشاھده  قابل فاکتور پیش  سند در» پرداخت  و تحویل شرایط« قسمت در کھ( کنید وارد را بانک  جزئیات.2
.کنید کلیک» نھایی کننده توزیع بھ فاکتور  پیش  ارسال و بررسی« روی

 برای. شد خواھد ارسال> End Distributor< بھ و  شد خواھد ساختھ  فاکتور پیش  سند: «شد خواھد داده نمایش  پیغامی.3
».کنید کلیک» تأیید« روی ادامھ

 فایل. دش خواھد ارسال نیز ارشد کننده توزیع بھ  آن از  رونوشتی و  نھایی کننده توزیع  بھ ایمیلی دقیقھ، چند از پس .4
است  ایمیل این ھمراه PI Number>_FromMaster.zip< عنوان با پیوستی

PI< یعنی فاکتور پیش  دو ھر توانیدمی  مدتی  از  پس  شده، داده  نشان پایین قسمت در  کھ ھمانطور.5

Number>_FromTVSM.zip & <PI Number>_FromMaster.zip نمایید ملاحظھ  را:

فاکتور  پیش ھایفایل دانلود

.کنید کلیک خود نظر مورد فایل نام روی شودمی  باز کھ نواری  از ھافایل  دانلود برای



                                                                                                                                           

)نھایی  کننده توزیع( فاکتور  پیش نمایش 8.5
 می زیر در چھ آن مانند PI Number>_FromMaster.zip< یعنی فاکتور  پیش  یک تنھا ھستند، نھایی کننده توزیع اگر
:است نمایش  قابل شما برای بینید

پرداخت  جزئیات9

مقابل طرف با بارنامھھدف  ھایمخاطب 
oمستقیم کنندگان توزیع
oارشد  کنندگان توزیع

ارشد کننده توزیع جدید پرداخت جزئیات ایجاد9.1

سوابق  تک تک ایجاد 9.1.1

کنید دنبال را پرداخت  ایجاد>  ھاپرداختی  مسیر شده، داده نشان پایین در کھ ھمانطور:



                                                                                                                                           

کنید وارد زیر ترتیب بھ را پرداخت جزئیات جدول، مطابق:

شرایط /  شغلی  قوانین/  جزئیاتفیلد#
نمایید  انتخاب را فاکتور پیش  شماره شودمی  داده نمایش  کھ نواری  ازفاکتور  پیش  شماره1

شود می  پر  خودکار صورت بھ)TVSM از( فاکتور پیش  مبلغ2
دھدمی  نشان ارشد کننده توزیع بھ را  TVSM فاکتور پیش  کل مبلغ

3
 بھ( شده ثبت فاکتور پیش  مبلغ

TVSM(

شود می  پر  خودکار صورت بھ
دھدمی  نمایش  TVSM بھ را  امروز بھ تا  شده ثبت کل مبلغ

4
 بھ( موقت فاکتور پیش  مبلغ

TVSM(

شود می  پر  خودکار صورت بھ
دھدمی  نمایش  را TVSM بھ ثبت انتظار  در  کل مبلغ

شود می  پر  خودکار صورت بھتراکنش  نوع5
ھد می  نشان را شده انتخاب  فاکتور  پیش  تراکنش  نوع

شود می  پر  خودکار صورت بھطرف  بھ شده فروختھ6
دھدمی  نشان را  شده انتخاب فاکتور پیش  بھ شده فروختھ  طرف

شود می  پر  خودکار صورت بھمتقاضی 7
دھدمی  نشان را شده انتخاب فاکتور پیش  یکننده  دریافت یبارنامھ 

8

 شماره یا LC مرجع  شماره
)نھایی کننده توزیع از( تراکنش 

 توزیع جانب از) LC برای ( LC مرجع شماره) / پیشرفتھ برای( تراکنش  شماره
نمایید  وارد را نھایی کننده

 فاکتور  پیش  چند بین» تراکنش  شماره  یا LC مرجع شماره« یک اگر : نکتھ
 و» تراکنش  شماره  یا  LC مرجع شماره« ھمان با صورت این در است، مشترک

کنید ایجاد شده  انتخاب فاکتور پیش  برای جدید پرداخت یک مبلغ ھمان 

9
 کننده توزیع از( تراکنش  مبلغ
)نھایی

 از کھ تراکنشی مبلغ) / LC برای( کنید وارد را یابد انتقال باید کھ  تراکنش  مبلغ
 بھ نھایی کننده توزیع جانب از مبلغ  این). پیشرفتھ حالت برای( شده انجام قبل

شود می  پرداخت ارشد کننده توزیع

10
 کننده توزیع از( تراکنش  تاریخ
)نھایی

کنید وارد را نھایی کننده توزیع طرف از تراکنش  تاریخ

کنید وارد را TVSM بھ شده انجام/  شود انجام باید کھ تراکنشی مبلغ)TVSM بھ( تراکنش  مبلغ11

13
 30+ معادل خودکار صورت بھ ) / LC برای( بانک از LC سند انقضای تاریخانقضا  تاریخ

)پیشرفتھ برای( شودمی  پر تراکنش  تاریخ از  روز
است  اجباری LC برای این کنید وار را  ارسال تاریخ آخرینارسال  تاریخ آخرین14

است  اجباری LC برای این کنید وارد را کشور  و کننده صادر بانک  جزئیاتکشور  و کننده صادر بانک15

کنید وارد را کشور  و کننده تأیید بانک  جزئیاتکشور  و کننده تأیید بانک16

17
بنویسید را خود نظر  قسمت این در دارید، نظری  اینکھ صورت  درنظرات 



                                                                                                                                           

18
شود می  پر  خودکار صورت بھثبت  وضعیت 

دھدمی  نشان را پرداخت ثبت وضعیت 

19
 قابل خام  صورت بھ ذخیره از بعد کنید بارگذاری را LC سند/تراکنش  رسیدپیوست

.بود خواھد  اجباری ثبت از پیش  LC برای و بود خواھد مشاھده 

20
 بھ  شده پرداخت( تراکنش  شماره

TVSM(
 تنھا( کنید وارد را تراکنش  شماره  شودمی  منتقل TVSM حساب  بھ مبلغ  وقتی
)پیشرفتھ موارد برای

21
 برای تنھا( کنید وارد را تراکنش  تاریخ شودمی  منتقل TVSM حساب  بھ مبلغ  وقتی)TVSM بھ( تراکنش  تاریخ

)پیشرفتھ موارد

دھید انجام را زیر مراحل است، اعتبارنامھ تراکنش نوع اگر:
oاز. کنید کلیک خام صورت  بھ ذخیره یگزینھ روی لازم، فیلدھای تمام کردن پر از پس 

 پیوست فیلد یک قسمت این. شودمی ایجاد خام ینسخھ در شما  پرداخت سابقھ طریق این
.شد خواھد فعال اسناد اجباری بارگذاری برای کھ دارد
 سپس و دھید قرار زیپ فایل یک در را ھا آن تمام فایل، چندین بارگذاری برای :نکات

.کنید  بارگذاری

کنید دنبال را مراحل این است، پیشرفتھ تراکنش نوع اگر:
oاز. کنید کلیک خام صورت  بھ ذخیره یگزینھ روی لازم، فیلدھای تمام کردن پر از پس 

.شودمی ایجاد خام ینسخھ در شما  پرداخت سابقھ طریق این
oبرای را پرداخت جزئیات داشتید تمایل کھ زمانی ھر TVSM یگزینھ روی کنید، ارسال 

 خواھند مطلع TVSM ایمنطقھ مشاغل مدیر و ناظر مدیر ثبت، از پس. کنید کلیک ثبت 
.شد

oکند ثبت را زیر اضافھ جزئیات باید نیز ارشد کننده توزیع ثبت، از پس:
بھ شده پرداخت( تراکنش شماره TVSM(
بھ( تراکنش تاریخ TVSM(
کشور و کننده صادر بانک
 پیوست



                                                                                                                                           

بھ پرداخت جزئیات ثبت برای TVSM تواندنمی کاربر ثبت، از پس. کنید کلیک ثبت  یگزینھ روی 
.دھد تغییر را پرداخت جزئیات

ایمنطقھ مشاغل مدیر و ناظر مدیر TVSM شد خواھند  مطلع.
،زیر مطابق)» نھایی کننده توزیع از( تراکنش  مبلغ« ثبت تأیید بر  مبنی ایمیل پیغام نیز  نھایی کننده توزیع ھمچنین 

:کرد خواھد دریافت



                                                                                                                                           

پرداخت جزئیات کلی بارگذاری9.1.2
کنید کلیک ھاپرداختی نمایش>  ھاپرداختی روی زیر، مطابق:

کنید کلیک» گروھی ھای پرداختی  تمپلت« روی اکسل تمپلت دانلود برای:

 ًدر  شده ذکر  جزئیات از یک ھیچ عنوان ھیچ بھ لطفاً . کنید پر شده ذکر بالا جدول در کھ ھمانطوری را جزئیات لطفا 
.ندھید تغییر را اکسل فایل
oقرمز رنگ با( کنید کپی را  فاکتور پیش  ردیف دھید، انجام پرداخت چندین فاکتور پیش  یک برای خواھیدمی  اگر 

 نباید ھاپرداختی  تمام کل مبلغ کھ باشید داشتھ توجھ لطفاً . کنید وارد را جزئیات ساس ا ھمان بر و) شده داده نشان
.شود بیشتر» فاکتور پیش  مبلغ« از

oسبز رنگ با( کنید کپی را  فاکتور پیش  ردیف دھید، انجام پرداخت یک فاکتور  پیش  چندین برای خواھیدمی  اگر 
 پرداختی کل مبلغ کھ باشید داشتھ توجھ لطفاً . نمایید وارد را ربوطھم  جزئیات و کنید تقسیم را مبلغ ،)شده داده نشان
.باشد بیشتر ھافاکتور  پیش  تمام» فاکتور پیش  کل مبلغ« از نباید



                                                                                                                                           

 اکسل فایل و کنید کلیک» کلی بارگذاری « روی زیر  شکل مطابق اکسل، فایل در جزئیات  تمام کردن  وارد از پس 
.نمایید انتخاب را شده بروزرسانی 

شد خواھد داده نمایش  صفحھ  پایین در خطا جزئیات خطا، بروز صورت  در:

شد خواھند داده نمایش  صفحھ پایین در ھاداده  ذخیره  از پیش  خطا، بروز عدم صورت  در:

کنید کلیک» گروھی ایجاد« روی اکسل از ھاداده  بارگذاری برای.
 ًباشید داشتھ توجھ لطفا:

oبرای LC: کپی پرداخت ھر  برای  کنید، باز را سابقھ ھر باید. شد خواھند بارگذاری» خام« وضعیت با ھاداده LC 
.کنید انتخاب را ثبت یگزینھ  سپس  و کنید اضافھ را



                                                                                                                                           

oبرای مستقیماً  ھاداده :پیشرفتھ موارد برای TVSM رسید کپی و تراکنش  جزئیات  باید شما. شد خواھند ارسال 
.دکنی ثبت  را تراکنش 

مستقیم  کننده توزیع جدید پرداخت جزئیات ایجاد9.2
سوابق  تک تک ایجاد 9.2.1

کنید دنبال را پرداخت  ایجاد>  ھاپرداختی  مسیر شده، داده نشان پایین در کھ ھمانطور:

کنید وارد زیر ترتیب بھ را پرداخت جزئیات جدول، مطابق:

شرایط /  شغلی  قوانین/  جزئیاتفیلد#
نمایید  انتخاب را فاکتور پیش  شماره شودمی  داده نمایش  کھ نواری  ازفاکتور  پیش  شماره1

شود می  پر  خودکار صورت بھ)TVSM از( فاکتور پیش  مبلغ2
دھدمی  نمایش  را  مستقیم کننده توزیع  بھ TVSM فاکتور پیش  کل مبلغ

3
 بھ( شده ثبت فاکتور پیش  مبلغ

TVSM(

شود می  پر  خودکار صورت بھ
دھدمی  نمایش  TVSM بھ را  امروز بھ تا  شده ثبت کل مبلغ

4
 بھ( موقت فاکتور پیش  مبلغ

TVSM(

شود می  پر  خودکار صورت بھ
دھدمی  نمایش  را TVSM بھ ثبت انتظار  در  کل مبلغ

شود می  پر  خودکار صورت بھتراکنش  نوع5
ھد می  نشان را شده انتخاب  فاکتور  پیش  تراکنش  نوع

شود می  پر  خودکار صورت بھطرف  بھ شده فروختھ6
دھدمی  نشان را  شده انتخاب فاکتور پیش  بھ شده فروختھ  طرف

شود می  پر  خودکار صورت بھمتقاضی 7
دھدمی  نشان را شده انتخاب فاکتور پیش  یکننده  دریافت یبارنامھ 

8

 شماره یا LC مرجع  شماره
تراکنش 

 وارد را) LC برای( LC مرجع شماره) / پیشرفتھ موارد برای( تراکنش  شماره
کنید

 فاکتور  پیش  چند بین» تراکنش  شماره  یا LC مرجع شماره« یک اگر : نکتھ
 و» تراکنش  شماره  یا  LC مرجع شماره« ھمان با صورت این در است، مشترک

کنید ایجاد شده  انتخاب فاکتور پیش  برای جدید پرداخت یک مبلغ ھمان 
کنید  وارد  را تراکنش  تاریختراکنش  تاریخ9

کنید وارد را TVSM بھ شده انجام/  شود انجام باید کھ تراکنشی مبلغ)TVSM بھ( تراکنش  مبلغ10

13
 30+ معادل خودکار صورت بھ ) / LC برای( بانک از LC سند انقضای تاریخانقضا  تاریخ

)پیشرفتھ برای( شودمی  پر تراکنش  تاریخ از  روز
کنید  وار را  ارسال تاریخ آخرینارسال  تاریخ آخرین14

کنید  وارد را کشور  و کننده صادر بانک  جزئیاتکشور  و کننده صادر بانک15

کنید وارد را کشور  و کننده تأیید بانک  جزئیاتکشور  و کننده تأیید بانک16



                                                                                                                                           

17

بنویسید را خود نظر  قسمت این در دارید، نظری  اینکھ صورت  درنظرات 

 دقیقی Number>.A/BPI< کھ باشند داشتھ  توجھ بنگلادشی  کنندگان توزیع: نکتھ
.کنند وارد را شودمی  انجام آن برای پرداخت کھ

18
شود می  پر  خودکار صورت بھثبت  وضعیت 

دھدمی  نشان را پرداخت ثبت وضعیت 

19
 قابل خام  صورت بھ ذخیره از بعد کنید بارگذاری را LC سند/تراکنش  رسیدپیوست

.بود خواھد  اجباری ثبت از پیش  LC برای و بود خواھد مشاھده 

این از. کنید کلیک خام صورت  بھ ذخیره یگزینھ روی لازم، فیلدھای تمام کردن پر از پس 
 برای کھ دارد پیوست فیلد یک قسمت این. شودمی ایجاد خام ینسخھ در شما  پرداخت سابقھ طریق

. شد خواھد فعال اسناد اجباری بارگذاری
 بارگذاری سپس و دھید قرار زیپ فایل یک در را ھا آن تمام فایل، چندین بارگذاری برای :نکات
.کنید

بھ پرداخت جزئیات ثبت برای TVSM تواندنمی کاربر ثبت، از پس. کنید کلیک ثبت  یگزینھ روی 
.دھد تغییر را پرداخت جزئیات

ایمنطقھ مشاغل مدیر و ناظر مدیر TVSM شد خواھند  مطلع.

پرداخت جزئیات کلی بارگذاری9.2.2
کنید کلیک ھاپرداختی نمایش>  ھاپرداختی روی زیر، مطابق:

کنید کلیک» گروھی ھای پرداختی  تمپلت« روی اکسل تمپلت دانلود برای:



                                                                                                                                           

 ًشده ذکر  جزئیات از یک ھیچ عنوان ھیچ بھ لطفاً . کنید پر شده ذکر بالا جدول در کھ ھمانطوری را جزئیات لطفا 
.ندھید تغییر را اکسل فایل در

oرنگ با( کنید کپی را  فاکتور پیش  ردیف دھید، انجام پرداخت چندین فاکتور پیش  یک برای خواھیدمی  اگر 
 تمام کل مبلغ کھ باشید داشتھ توجھ لطفاً . کنید وارد را جزئیات اساس  ھمان بر  و) شده داده نشان قرمز

.شود بیشتر » فاکتور پیش  مبلغ« از نباید ھاپرداختی 
oرنگ با( کنید کپی را  فاکتور پیش  ردیف دھید، انجام پرداخت یک فاکتور  پیش  چندین برای خواھیدمی  اگر 

 مبلغ کھ باشید داشتھ  توجھ لطفاً . نمایید وارد  را مربوطھ جزئیات و کنید تقسیم را  مبلغ ،)شده داده  نشان سبز
.باشد بیشتر ھافاکتور  پیش  تمام» فاکتور پیش  کل مبلغ« از نباید پرداختی کل

 اکسل فایل و کنید کلیک» کلی بارگذاری « روی زیر  شکل مطابق اکسل، فایل در جزئیات  تمام کردن  وارد زا پس 
.نمایید انتخاب را شده بروزرسانی 



                                                                                                                                           

شد خواھد داده نمایش  صفحھ  پایین در خطا جزئیات خطا، بروز صورت  در:

شد خواھند دهدا نمایش  صفحھ پایین در ھاداده  ذخیره  از پیش  خطا، بروز عدم صورت  در:

کنید کلیک» گروھی ایجاد« روی اکسل از ھاداده  بارگذاری برای.
 ًباشید داشتھ توجھ لطفا:

oبرای LC: پرداخت ھر  برای  کنید، باز را سابقھ ھر باید. شد خواھند بارگذاری» خام« وضعیت با ھاداده 
.کنید انتخاب را ثبت یگزینھ  سپس  و کنید اضافھ را LC کپی

oبرای مستقیماً  ھاداده :پیشرفتھ دموار برای TVSM کپی و تراکنش  جزئیات  باید شما. شد خواھند ارسال 
.کنید ثبت را تراکنش  رسید



                                                                                                                                           

ھاپرداخت تمام جزئیات نمایش9.3
کنید کلیک ھاپرداختی نمایش>  ھاپرداختی روی زیر، مطابق:

 نمایید مشاھده را اندشده  ایجاد شما توسط کھ ھاییپرداختی  تمام توانیدمی:
o از کامل صورت بھ ھنوز آن اضافھ جزئیات کھ ھایی سفارش  یا دارند خام وضعیت کھ ھاییسفارش  توانیدمی 

.نمایید ویرایش  را نشده ثبت )پیشرفتھ موارد برای( ارشد کنندگان توزیع جانب
oو ارسال تاریخ آخرین توانیدمی  آن طریق  از کھ  دارد قرار شما اختیار  در» اصلاح« لینک یک ھمچنین 

(LC موارد برای فقط( نمایید اصلاح  را انقضا  تاریخ



                                                                                                                                           

ثبت  وضعیت. 9.3.1
توضیحثبت  وضعیت 

 اما کرده ایجاد  پرداخت سابقھ یک کننده توزیع درگاه طریق از فاکتور پیش  یک برای کننده توزیعخام نسخھ
است  نکرده ثبت بیشتر پردازش  برای را آن  ھنوز

*شده تنظیم
 پرداخت  فاکتور پیش  این در قبل از  کھ دیگر فاکتور پیش  یک ینشده  محاسبھ مبلغ TVSM تجاری تیم
.است نموده تنظیم را شده منقضی/شده کامل/شده

است  کرده ثبت کننده توزیع  درگاه از را فاکتور  پیش  یک پرداخت سابقھ  کننده توزیعشده ثبت
SAP LC  ایجاد انتظار  در*SAP LC سیستم در ھنوز SAP درونی TVSM است  نشده ایجاد
SAP LC  انتظار  در 

.است نشده بروزرسانی TVSM درونی SAP سیستم در ھنوز SAP LC*بروزرسانی

SAP LC شده  بروزرسانی 
.شودمی  بروزرسانی SAP در کننده توزیع  توسط شده ثبت تلفیقی پرداختی مبالغ با SAP LC*است

.بگیرند نادیده  را این توانندمی کنندگان  توزیع. شودمی  حفظ درونی مقاصد برای فقط وضعیت این*

فاکتورھا تسویھ10
فاکتورھا  نمایش 10.1



                                                                                                                                           

)طرف بھ بارنامھ و طرف بھ شده فروختھ ( کنندگان توزیع  تمامھدف  ھایمخاطب 

شوید فاکتورھا قسمت وارد شده داده نمایش زیر در چھ آن مطابق:

طرف بھ مرتبط فاکتورھای تمام کننده توزیع عنوان بھ  خود کاربری حساب بھ ورود با توانندمی  کنندگان توزیع 
:نمایند ملاحظھ را کننده دریافت یا کننده پرداخت
oخود نظر مورد فاکتور یشماره  روی نیاز مورد جزئیات بروزرسانی/ملاحظھ برای  توانندمی  کنندگان توزیع 

نمایند  کلیک
oنمایند کلیک است موجود دانلود برای  اسنادشان کھ مدارکی دانلود آیکون روی توانندمی  کنندگان توزیع.
oوضعیت کھ فاکتورھایی تمام تمپلت این . نماید د دانلو را کلی بروزرسانی تمپلت تواندمی  ارشد کننده توزیع 

.شودمی  شامل فایل قالب در را اندشده کامل ارسالپس  مدارک  حالت بھ فاکتورشان
oگزینھ بر کلیک با و کار این با. نماید بارگذاری  را  شده  بروزرسانی اکسل فایل تواندمی  ارشد کننده توزیع 

.شودمی  بروزرسانی لانتقا قابل مبلغ جزئیات  ،کلی بروزرسانی

.نمایید مراجعھ  10.3 بخش  بھ بیشتر  جزئیات برای: بالا نکتھ دو برای: نکتھ

نمایید بروزرسانی را انتقال قابل مبلغ جزئیات فاکتور  ھر  برای10.1

مقابل طرف با بارنامھھدف  ھایمخاطب 
oارشد  کنندگان توزیع



                                                                                                                                           

جانب از فاکتور ھر ارسالپس  جزئیات تکمیل محض بھ TVSM، ثبت درخواست  بر مبنی پیغامی ارشد کننده توزیع 
.کرد خواھد دریافت پرداختی  تراکنش  جزئیات

کنید  کلیک نمایید ملاحظھ را آن  مبلغ انتقال جزئیات خواھیدمی  کھ  فاکتوری شماره  ھایپرلینک روی

 مدارک حالت بھ ھاآن  فاکتور وضعیت کھ نمایید  ثبت  را فاکتورھایی از دستھ  آن ئیاتجز تنھا توانیدمی  - :نکتھ 
.است آمده در اندشده  کامل ارسالپس

کنید انتخاب را  ثبت سپس  و کنید وارد را  زیر جزئیات.
oبھ شده  پرداخت مبلغ TVSM
oپرداخت  تاریخ
oبانک  مرجع  شماره
oکنید اضافھ پیوست بھ را پرداخت  رسید



                                                                                                                                           

کنید کلیک تأیید کلید روی. شد خواھد داده نمایش  زیر شکل مطابق تأیید پیغام.

 بھ تراکنش  جزئیات تأیید، از پس TVSM شد خواھد ارسال.

کنید  بروزرسانی گروھی فاکتورھای برای را انتقال قابل مبلغ جزئیات10.2

مقابل طرف با بارنامھھدف  ھایمخاطب 
oارشد  کنندگان توزیع

فاکتورھا  گروھی بارگذاری  فرایند 10.2.1
 کنید دنبال رافاکتورھا نمایش  مراحل ھمان
 کھ فاکتورھایی تمام  شامل  کھ  اکسل فایل یک - کنید کلیک  کلی بروزرسانی تمپلت گزینھ روی زیر  شکل مطابق 

.شد خواھد دانلود ودش بروزرسانی باید انتقالشان قابل مبلغ جزئیات



                                                                                                                                           

 شد خواھند  داده نمایش  زیر شکل مطابق جزئیات  اکسل کردن باز از پس

 نمایید  حذف را دیگر ھایردیف تمام و کنید پر را کنید بروزرسانی خواھیدمی  کھ فاکتورھایی  بھ مربوط ھایداده
oکنید  زرسانیبرو را جزئیاتشان خواھیدمی  کھ دارید نگھ را فاکتورھایی شماره  آن تنھا
oبھ شده پرداخت مبلغ TVSM یعنی، . باشد فاکتور مبلغ با برابر باید این . عددی مقادیر فقط - کنید وارد  را 

.ندارد وجود جزئی  ھای پرداختی  امکان
o روز -ماه-سال فرمت با فقط - کنید وارد را پرداخت تاریخ.
oکنید وارد را مرجع بانک شماره.
ھستند  اجباری ھاستون  تمام: نکتھ

 کنید  کلیک کلی بروزرسانی گزینھ روی زیر شکل مطابق اکسل، فایل بروزرسانی  از پس



                                                                                                                                           

کنید انتخاب را خود نظر مورد فایل جزئیات بروزرسانی برای

 دھدمی  نمایش  را فاکتورھایی فقط و کندمی  بررسی را اکسل فایل در شده ذکر جزئیات تمام درگاه بارگذاری، از پس 
 کھ  دوم شکل( شد خواھند روبرو خطا  با نامنطبق موارد بقیھ). زیر ھمانند( است معتبر قوانین اساس  بر ھایشانداده  کھ
).آمده زیر قسمت  در
:معتبر سوابق شد خواھند داده نمایش  ماه -روز-سال فرمت با ھاتاریخ : نکتھ



                                                                                                                                           

:نامعتبر سوابق

 کنید کلیک جزئیات ذخیره یگزینھ  روی بالا، مطابق.
 شد خواھد داده نمایش  نھایی  تایید برای پیغامی  فاکتور  ھایداده  یذخیره  برای زیر، شکل ھمانند.

 شد خواھد داده  نمایش » بود آمیز موفقیت کلی بروزرسانی« پیغام ذخیره، از پس.

 را  پرداخت رسیدھای باید فاکتور ھر تأیید برای. شد خواھند ذخیره خام صورت بھ تنھا پرداخت جزئیات آن، از پس 
.کنید کلیک ثبت روی و نمایید بارگذاری

کلی  بروزرسانی حین احتمالی خطاھای. 10.2.2
شد  خواھید روبرو ردیف ھر در خطا پیغام با باشید، نکرده وارد شده خواستھ فرمت اساس  بر را ھاداده  اگر
است  نادرست شده وارد ھایداده  فرمت آن  در کھ ببینید را زیر  ینمونھ  اکسل فایل



                                                                                                                                           

 دقت  زیر شکل بھ . شد خواھید روبرو  مربوطھ جزئیات تمام ھمراه بھ خطا یپنجره  با ھا،داده  این بارگذاری از پس 
:کنید

فاکتور  وضعیت10.3
توضیحفاکتور  وضعیت 

 موجود دانلود  برای آن  ارسالپیش  اسناد تمام و  است شده  ایجاد جدیدی فاکتور اندشده  بارگذاری  ارسال پیش  اسناد
ھستند

LEO شده  بروزرسانی
 محصولات یعنی اند،شده  بروزرسانی  نظر مورد  فاکتور برای LEO جزئیات
ھستند مبدأ بندر از ترخیص یآماده /  اندشده  ارسال

BL  شده  بروزرسانی
 برای جزئیات ھمان و اندشده  بررسی ارشد کننده توزیع توسط BL جزئیات
TVSM اندشده  ارسال

اند شده  ارسال ارسالپس  مدارک
 را ھاآن و  است کرده  آماده SAP در را  ارسالپس  اسناد TVSM تجاری تیم
.فرستاده بانک بھ

اند شده  کامل ارسالپس  اسناد
 توزیع و کرده دریافت بانک  از را پرداخت جزئیات TVSM تجاری تیم

 فاکتور ھر برای را انتقال قابل مبلغ  جزئیات باید ارشد کنندگان
نمایند  بروزرسانی

شده  دریافت پرداخت

 طریق از فاکتور ھر برای را انتقال قابل مبلغ جزئیات  ارشد کننده وزیعت 
است  کرده بروزرسانی کننده توزیع درگاه

 بصورت را اطلاعات ھمین TVSM تجاری تیم مستقیم، کنندگان  توزیع برای
کرد  خواھد بروزرسانی) IOM( ھاآن  درونی افزار  نرم  در مستقیم

شده  کامل تراکنش 
 و، داده انجام را فاکتور صدور بھ مربوط تشریفات تمام TVSM تجاری تیم

 تغییر» شده کامل« بھ  فاکتور پیش  وضعیت و سفارش  وضعیت بنابراین،
کرد  خواھد



                                                                                                                                           

ھا پیغام راھنمای11

لوجیستیک  تیم جانب از  بار  ظرفیت بررسی رد - سفارش ثبت: 1 ایمیل 11.1

ناظر مدیر  توسط سفارش رد - سفارش ثبت: 2 ایمیل 11.2



                                                                                                                                           

ناظر  مدیر  توسط سفارش تأیید - سفارش ثبت: 3 ایمیل 11.3



                                                                                                                                           

مستقیم  کننده توزیع توسط شده دریافت - فاکتور  پیش: 4 ایمیل 11.4

ارشد کننده توزیع توسط شده دریافت - فاکتور  پیش: 5 ایمیل 11.5



                                                                                                                                           

ی نھای کننده توزیع توسط شده دریافت - فاکتور  پیش: 6 ایمیل 11.6

ارشد کننده توزیع توسط شده دریافت - اندشده کامل ارسالپس مدارک: 7 ایمیل 11.7



                                                                                                                                           

نھایی  کننده توزیع توسط شده دریافت - شده ثبت پرداخت: 8 ایمیل 11.8

ارشد کننده توزیع توسط شده دریافت - شده تنظیم پرداخت: 9 ایمیل 11.9



                                                                                                                                           

پرسش  طرح /  پشتیبانی تیم با ارتباط12

 رونوشتی و باشید ارتباط درSupport.IOM@tvsmotor.com با ایمیل طریق از لطفاً  شدید، روبرو مشکلی یا سوال  با اگر
.نمایید ارسال مربوطھ ناظر مدیر بھ نیز را آن از


